编号：

通化师范学院公务接待审批单
20      年      月      日
	接待部门
	
	经办人
	

	接待事由
	

	接待场所
	用餐时间及地点
	
	用餐费用
	

	
	住宿时间及地点
	
	住宿费用
	

	来宾情况
	来宾单位
	
	来宾人数
	 

	
	来宾姓名及职务
	

	接待部门领导审核（签字）
	

	主管校领导审核（签字）
	

	学校办公室审核
	


