更换公章的申请

学院办公室：

我单位  （需更换公章的全称） 章，因(   老旧磨损、单位名称变更、   其他                ），影响办公，特申请刻制新章，望批准为盼！

礼
申请单位： （公章）
承 办 人： 

年      月      日

注：申请通过加盖通化师范学院办公室章后，方可更换。
...................分隔线..........................
附件：新旧公章印模

原公章印模                         新公章印模
经办人：                       时间：   年    月   日
